LIEN DPOAN LAO DONG THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN DOAN LAO PONG HUYEN GIA LAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:446/HD-LDLD Gia Lém, ngay 20 thdng 9 ndm 2022
HUONG DAN

’ Mbt s6 ndi dung cong tac nhin sw Dai hoi Cong doan co s&
tién t6i Dai hoi Cong doan huyén Gia LAm lan thi XI, nhiém ky 2023 - 2028

_ Cin ot Didu 18 Céng dodn Viét Nam; Hudng din 03/HD-TLD ngay
20/02/2020 ciia Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé hudng
dan thi hanh Didu 1é Céng doan Viét Nam.

- Cin cft K& hoach sb 179/KH-TLD ngay 03/3/2022 v& t6 chirc Dai hoi
Cong doan cac cAp tién t6i Dai hoi XIIT Cong doan Viét Nam; Hudng dan s6
56/HD-TLD ngay 28/4/2022 hudng dAn mot sb ndi dung cong tac nhén sy Dai
héi Céong doan cac cép tién t6i Pai hoi XTI Cong dodn Viét Nam, nhiém ky
2023-2028 ciia Poan Cht tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Cin ot Huéng din s§ 13/HD-LDLD ngay 06/9/2022 cia Ban Chép
hanh LDLD thanh phé Ha Noi v& huéng din mt s6 ndi dung cong téc nhén sy
Pai hoi Cong doan cac cép tién t6i Dai hoi Cong doan thanh phé Ha Noi lan thi
XVIIL, nhiém ky 2023 - 2028.

_ Can ot Thong tri sb 04-TT/HU ngay 28/3/2022 cta Ban Thuong vu
huyén ty Gia Lam vé lanh dao Dai hdi Cong doan cac cip va Pai hoi Cong
doan huyén Gia Lam 14n tht XI, nhiém ky 2023 - 2028.

_ Cin ot K& hoach sb 114/KH - LDLD ngay 06/4/2022 cua Ban Chép
hanh LDLD huyén Gia Lam vé t6 chirc Dai hdi Cong doan cac cép tién t6i Dai
hoi cong doan huyén Gia Lam lan thi X1, nhiém ky 2023 - 2028. |

Ban Thudng vu LDLD huyén Gia Lam huéng dan mot s6 noi dung cong
tac nhan sy Pai hoi Cong doan co s& tién t6i Dai hoi Cong doan huyén Gia Lam
1An thir X1, nhiém ky 2023 - 2028 nhu sau:

L THANH LAP TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG PE AN NHAN SU

1. Thanh 13p tiéu ban nhén sy

Tuy theo m6 hinh va didu kién thuc té, Cong doan co s& xem x¢t quyét
dinh thanh lép Tidu ban nhan sy dai hdi (tir 3 — 5 Gy vién) hodc phén cong can
b6 thuc hién nhiém vu chuén bi cdng tac nhan sy dai hoi.

2. Nhiém vu ciia tiéu ban nhin sw

Nhiém vu chi yéu ctia tiéu ban nhan su thuc hién theo Muc (II1.1.4.b) tai
Ké hoach s6 114/KH-LPLD, ngay 06/3/2022 ciia Ban Chép hanh Lién doan Lao



dong Huyén, trong d6 chuén bi nhan su ban chép hanh, uy ban kiém tra, cac chirc
danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra, can quan tAm mot sO ndi dung sau:

- Lanh dao, chi dao trién khai x8y dung @ 4n nhén sy va ké hoach trién
khai viéc gioi thiéu nhén sw tham gia ban chap hanh, ban thuong vu, chi tich,
pho chu tich, iy ban kiém tra, cht nhiém dy ban kiém tra, pho chu nhiém uy ban
kidm tra nhiém ky 2023 - 2028; dé 4n nhan sy tham gia doan dai biéu du Pai hoi
Céng doan huyén Gia Lam 1&n thtt XI va ké hoach phan bo dai bidu du Pai hdi
Céng doan co s&, nhiém ky 2023 - 2028.

- Tham muu cho ban chég hanh CDCS quy dinh vé nhiém vu, quyén han,
trach nhiém, nguyén tac, quy ché va ke hoach 1am viéc ctia tiéu ban nhén su.

- X4y dung ké hoach béo cdo cap uy Dang, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan
dén céng tac chuan bi nhén sy.

- Thyc hién mot so nhiém vu lién quan khac do ban chap hanh cong doan
co sd giao.

3. X4y dung dé 4n nhén sy tip trung vao mét sO ndi dung chii yéu sau

- Tépg két cong tac nhan sy nhiém ky 2018 - 2023, trong do tap trung
danh gia boi canh, tinh hinh; két qua dat dugc, han che, yéu keém; chi rd nguyén

nhén, nhat 12 nguyén nhan chii quan, it ra bai hoc kinh nghiém va d& ra bién
phép khac phyc trong nhiém ky toi.

- Quén triét quan diém, chu truong, dinh hudéng cia Dang va cac quy
dinh, huéng dén cta Tong Lién doan, Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi;
Lién doan Lao dong huyén Gia Lam, du bao b6i céanh, tinh hinh, x4c dinh rd yéu
ciu nhiém vu ciia nhiém ky 2023 - 2028 va nhiing nam tiép theo. Xay dung dé
4n nhan su bam sat quy dinh clia Dang va cta Tong Lién doan, trén co s& ngudn
can bd cua co quan, don vi; x4c dinh tiéu chuén, co cau, s lugng Uy vién ban
chip hanh d6i voi timg bd phén, linh vuc cong tac quan trong theo phuong
cham: Phai coi trong chét lwong ban chap hanh, bao dam tinh gon, c6 co cau hop
ly, &4 nang luc dai di¢n, bao vé quyén va 19i ich hop phap, chinh dang cua doan
vién, nguoi lao dong; khong vi co céu ma ha thap tiéu chuén va khong nhat thiét
tht ca cac don vi, bd phan truc thude phai co ngudi tham gia Ban chap hanh.

- Viée xay dung d& 4n nhén sy can phai duoc thao luén dan chi, k¥ ludng,
phéat huy tri tué va tao sy doan két, thong nhat, dong thudn trong tép thé ban
chép hanh, ban thuong vu. Chi /dong phong ngra, canh giac, ngan chén, dau
tranh, khong dé tac dong, chi phdi boi nhing thong tin khong chinh thirc, thong
tin gia, xau, doc, bia dit, xuyén tac trén Internet, mang x4 hdi... lién quan dén
nhén su va cong tic chuan bi nhén su.

II. MOT SO NOI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN
SU BAN CHAP HANH, UY BAN KIEM TRA CONG POAN CO SO NHIEM
KY 2023 - 2028

A ;’\ -A * A A
1. Tiéu chuan, dieu kién nhan su

- Viéc lua chon, gioi thiéu nhén sy tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém
tra cong doan co so dugc thuc hién theo Hudng dan s6 28/HD-TLD, ngay



54/6/2021 cita Doan Chi tich Téng LPLD Viét Nam vé huéng dan quy trinh
gidi thiéu nhéan sy va biu cir ban chép hanh, chtrc danh chi tich cong doan co sé
tai dai hoi, ddng thoi cu thé hoa Nghi quyét sé 03-NQ/BCH ngay 11/01/2019
ctia Ban Chép hanh Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Céng tc can bo
cong doan trong tinh hinh moi”.

- Kién quyét sang loc, khong dua vao ban chép hanh, uy ban kiém tra
céng doan khoéa mdi nhing ngudi ban linh chinh tri khong ving vang; phdm
chét, nang luc, uy tin giam sut; thidu guong mAu, mét doan két, cuc bd, bé phai,
co hoi; co biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 161 séng; vi pham
nguyén téc tap trung dén chu; quan liéu, cua quyén; thiéu gén bé méat thiét véoi
nhén dan, v6i doan vién va can bg, cong chite, vién chirc, nguoi lao dong.

- Tiéu chuin cu thé dbi véi nhén sy tham gia ban chép hanh, y ban kiém
tra cong doan co s& thuc hién theo quy dinh ciia Doan Chua tich Tong Lién doan
v& tidu chudn chirc danh cén bd 1anh dao, quéan 1y cong doan cac cap.

Cong doan co so tryc thude can ctr ndi dung tiéu chudn néu trén, cac quy
dinh v& cong tc can bd hién nay cia Dang va Téng Lién doan d& cy thé hoa tiéu
chuén can bd cép minh vao d8 4n nhan sy cho pht hgp vdi tinh hinh, dac diém
cua co quan, don Vi, doanh nghiép dap tmg yéu ciu nhiém vu hoat dong Cong
doan nhidm ky 2023 - 2028 va chudn bi cho nhiing nam tiép theo. (Tham khdo
Phu luc 04)

2. Ve do tudi nhan sw

2.1. D6 tudi tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém tra cong doan céc chp
nhin chung thuc hién theo quy dinh ciia Pang, phép luat ciia Nha nudc, trong
d6: D6 tudi 1dn dau tham gia ban chip hanh, Gy ban kiém tra it nhat
tron mot nhiém ky (60 thdng); dd tudi tai cir it nhat phai tir 1/2 nhiém ky (30
thang) trd 1én, tai thoi didm t6 chic dai hoi cong doan, theo K& hoach sb
114/KH-LDLD, ngy 06/4/2022 ciia Ban Chép hanh Lién doan Lao dong
huyén Gia Lam.

al) [Tudi cén b gidi thidu tmg cl 14n dhu] = [Tudi nghi huu thyuc € cla
can bd theo Neghi dinh s 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh phu,
Két lugn sb 08-KL/TW, ngdy 15/6/2021 ciia B6 Chinh tri v& tudi bd nhiém, gidi
thiu can bd tmg ctr] - [Tudi cla can bg tai thoi didm dai hoi céng doan cing
cép] theo K& hoach s6 114/KH-LDLD, ngay 06/4/2022 ciia Ban Chép hanh Lién
doan Lao ddng huyén phai con it nhét dG mét nhiém ky cong tac (60 thang)'.

a2) [Tudi can bo tai cir nhiém kY t6i] = [Tudi nghi huu thyc t€ ctia cén b
theo Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh phii, Két luan
56 08-KL/TW, ngdy 15/6/2021 ctia B§ Chinh tri v& tudi bd nhiém, giéi thiéu can
b tmg cir] - [Tudi ciia cén b tai thoi didm dai hoi cong doan cing cap] theo Ké
hoach s& 114/KH-LDLD, ngay 06/4/2022 cta Ban Chép hanh Lién doan Lao

r

dong huyén phai con it nhét 30 thang. (Tham khdo Phu luc 01 )

| Theo Chi thi s6 35-CT/TW, ngay 30/5/2019 cla B6 Chinh trj vé dai hoi dang bd céc cép, tién t6i Dai
héi dai bidu toan quéc 1én thir XI1I cda Dang.



2.’2. Mot sb trudong hgp dic thu: B0 tudi iy vién ban chﬁp hanh cong doan
co s¢ doi voi nhén sy co cau cua cdc doanh nghiép ngoai khu vye nha nudc tai
thoi diém gi6i thidu tmg clr 1an dau t6i da khong qua 70 tuobi doi voi nam va 65
tudi doi voi nit.

3. Co chu, sb lwgng uy vién ban chap hanh, dy vién ban thwong vu,
pho chii tich va iy vién iy ban kiém tra

3.1. Vé co chu ban chip hanh

- Ban chép hanh cbéng doan co sO cin dam bao co chu dai dién cla cic tb
cong doan va doan vién cong doan theo cac linh vuc chuyén mon cong tac dé
dap Umg yéu cAu x4y dung phong trdo céng nhén, cong doan trong thoi gian toi;
kip thoi trién khai t8 chirc thuc hién céc chil truong, nghi quyét cia Dang va cia
t& chirc cong doan dén dong dao doan vién, ngudi lao dong. D6i véi CDCS
trong doanh nghiép, uu tién co chu t6 trudng cong doan, dam bado ty 1 tu
50% tré 18n so voi tdng sb Gy vién ban chép hanh.

- Can cu dac diém, tinh hinh va yéu cAu nhiém vu hoat dong cong doan
cia don vi va dé bao dam ban chép hanh @i nang lyc, ban linh dai dién, bao vé
quyén va loi ich hop phap, chinh déng cia doan vién, nguoi lao dong; tiéu ban
nhan su can chudn b, trinh ban thuong vy, ban chép hanh d& x4c dinh co chu cu
thé ban chép hanh cong doan theo phuong cham: Phai coi trong chét lugng ban
ché‘lp hanh, khong vi co chu ma ha thép tidu chuén, didu kién va khong nhét thiét
phong, ban, b$ phén nao cling phai ¢6 nguoi tham gia ban chép hanh.

- Truomg hgp noi nao chua chuén bi nhan su du co céu theo quy dinh thi
tién hanh biu cir ban chép hanh voi s6 lugng it hon, sé con lai s& bd sung trong
nhiém ky dé dap Ung tiéu chuén, co cAu theo quy dinh, nhung s6 luong it hon
khong qua 10% tdng s6 ban chép hanh (Ban chdp hanh céng dodn co 6 lwong
duwoc phé duyét 11 uy vién, khuyét téi da 01 ngudi s€ b6 sung trong nhiém k).

3.2. Vé s6 lwong

- 86 luong uy vién ban chép hanh, uy ban kiém tra cong doan cac clp
thuc hién theo Hudéng dan s6 03/HD-TLD, ngdy 20/02/2020 cua Doan Chu tich
Téng Lién doan vé thi hanh Diéu g Qﬁng doan Viét Nam; Ké hoach s6 114/KH-
LDLD, ngay 06/4/2022 cua Ban Chép hanh Lién doan Lao dong Huyén va Phu
luc 02 kém theo Huong dan nay. Cong doan co so khi xdy dung dé an nhén sy
cAn xem xét k¥ dic diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong coéng doan
trong thoi gian téi dé nang cao chét lugng chuén bi nhén sy ban chip hanh, ty
ban kiém tra.

- 86 luong Pho Chi tich Cong doan co S0 do Lién doan Lao dong huyén
Gia Lam quyét dinh sau khi trao d6i thong nhét v6i cip ty; 13nh dao cac don vi
dam bao theo quy dinh.

4. Trinh tuw thwe hién quy trinh nhén sy

4.1. V& trinh ty thuc hién quy trinh: Thyc hién quy trinh nhan sy dbi véi
cac ddng chi tai cir ban chép hanh, Gy ban kiém tra va cac chtc danh trong ban



chép hanh, ity ban kiém tra trude; sau khi xéc dinh sb luong cac dong chi tai cir
dép ung tiéu chudn, diéu kién, trén co s& d6 tiép tuc thuc hién viéc gidi thiéu
nhén su d6i véi cac dong chi 14n dau tham gia ban chép hanh, iy ban kiém tra va
céc chirc danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra.

- Quy trinh nhén sy ban chép hanh, Uy ban kiém tra va cac chirc danh
trong ban chép hanh, Uy ban kiém tra Céng doan co s& thuc hién theo Phy luc
03 kém theo Hudng dan nay.

4.2. Trudmg hop biu tryc tiép chu tich cong doan co sd tai dai ho thi thye
hién quy trinh nhén su theo Hudng din s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua
Doan Cht tich Tong Lién doan.

Lién doan Lao dong Huyén can cir tinh hinh, dac diém cu thé dé chi dao
phén dAu dat ty 18 trén 30% cong doan co sO ngoai khu vyc nha nuée thyc hién
bau truc tiép Chu tich cong doan tai dai hoi.

5. Thue hién bau cir trong dai hoi

5.1. Poan Chu tich dai hoi béao céo d& 4n nhan su do ban chép hanh khoa
dwong nhiém da chuén bi, gom:

- Phuong huong cAu tao ban chép hanh (s6
dai h6i thao ludn, xem xét, thong qua’.

- K&t qua qua trinh chudn bi nhan sy ban chép hanh va danh sich nhan su
do ban chip hanh duong nhi¢m gioi thiéu dé dai hoi tham khao®.

5. T4 chirc thao ludn va tién hanh tmg ci, d& ctr ban chap hanh:

_ Ciin ot phuong 4n cAu tao ban chp hanh khoa méi duge dai hoi thong
qua, tham khéao danh sach nhén su do ban chip hanh duong nhiém gi6i thiéu, tién
hanh (mg ci, d& ot va thao luén, thong nhét danh sach tmg ct, dé ctr.

- Viéc tmg ct, d3 ctr trong dai hoi thyc hién theo quy dinh cta Dang (d6i
véi dang vién), Didu 16 va Huéng dan thi hanh didu 1& Cong doan viét Nam.

- Trudng hop két qua thao luén, danh sdch nhan sy du kién gi6i thiéu bau
oit chite danh chii tich, pho chi tich khong ding voi d2 4n nhan su d& duge cép
¢6 thim quyén phé duyét thi doan chu tich dai hoi kip thoi bao cho xin y kién
chi dao cua cép 1y va cong doan cép trén dé c6 phuong én tiép theo, trudc khi
tién hanh béu ctt. Danh sach bau ctr da duoc dai hoi bidu quyét thong qua xép
theo thi tu bang chit cai tiéng Viét cho toan danh séch va theo co chu.

- Sau khi dai hoi bau dugc ban chap hanh khoa méi, vice td chirc hoi nghi
ban chﬁp hanh 14n tht nhét d8 bau ban thudng vy, chu tich, pho chu tich, uy ban
kiém tra, chi nhiém ty ban kidm tra thuc hién theo quy dinh cua Diéu 16 Cong
doan Viét Nam khoa XII va Muc 10 Hudng din sb 03/HD-TLD, ngay
20/02/2020 ctia Poan Cht tich Tong Lién doan.

lwong, tiéu chuan, co cau) ¢

2 Luru y: Phén d& 4n ban thudng vu va cac chitc danh trong ban chép hanh, iy ban k'iém tra va cac chirc
danh trong Gy ban kiém tra dé lai trinh xin ¥ kién thao Tuan tai phién hop thit nhét ciia ban chéap hanh.
3 Pai hoi CDCS dong doan vién va dai hoi cong doan cap trén co SO trér 1én can chia td thao luén va

chuyén danh sach nhan su d& chuén bi vé céc td thao luén, khong nén mat thoi gian doc danh sach tai dai hoi.



- Truong hop ddng chi dugc du kién gi6i thidu bau chire danh chu tich, pho
chtl tich, chi nhiém 1y ban kiém tra, khéng trang cir ban chép hanh, ban thudng
vu hodc uy ban kiém tra cing cép thi doan chu tich dai hdi bao cdo xin y kién chi
dao ctia cong doan cép trén vé phuong 4n gi6i thiéu nhén sy méi; sau khi c6 y
kién chi dao méi iép tuc tién hanh bau cfr, hojc d& xuét tam dimg d& tiép tuc
chuan bi.

5.3. Truong hop biu truc tiép chi tich céng doan co 6 tai dai hoi th thue
hién quy trinh nhén sy theo Hudng dan s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua
Poan Chu tich Téng Lién doan.

6. Co cAu, s6 lwong dai bidu va viée bau dai biéu dw dai hdi cap trén

- Sb luong, co cAu dai biéu triéu tap dy dai hoi cong doan cép nao phai
duoc dua vao d& 4n hoiic ké hoach dai hdi cuia cong doan cép dé.

- Viéc chudn bi dai bidu dy dai hdi cin ctr vao Muc 6.5, Muc 6.6 Huong
d3n sé 03/HD-TLD, ngy 20/02/2020 cia Doan Chu tich Tong Lién doan va Ké
hoach sé 114/KH-LPLD, ngay 06/4/2022 ctia Ban Chap hanh Lién doan Lao
dong huyén Gia Lam. Pé nang cao chét luong dai biéu du dai hdi trong viée
thao ludn, dong gop vao cac ndi dung quan trong clia dai hoi, cong doan co s&
cAn cin ot sé luong dai biéu dugc phan bb va tinh hinh, déc diém cla don vi aé
xéc dinh co cu cu thé, bio dam can dbi, hai hoa, phit hop vé thanh phén, gi6i
tinh, nganh nghé.

- Viéc bau doan dai bidu dy dai hdi Céng doan Huyén phai cén cu vao
Diéu 1é Cong doan, quy ché bau cir va hudng dén cia LDLD huyén Gia Lam vé
sb luong, co cau dai biéu dai hoi Cong doan Huyén.

~Pai hoi Cong doan co s& duge bau mt sb dai bieu du khuyét dé thay thé
dai biéu chinh thirc véng mit; s luong dai biéu dy khuyét do Pai hoi, Hoi nghi
quyét dinh.

7. Cong tac chuén bi nhén sw

7.1. Qué trinh chuén bi nhén sy dai hoi nhiém ky 2023 - 2028, ban chép
hanh, ban thuong vu cong doan co s& chi dong thuc hién phan cong, bb tri can bd
cong doan; quan tim ting cudng can bd cho nhiing noi con thiéu hodc c6 phuong
4n didu dong, phan cong cong tac khac dbi véi nhan su ngay sau dai hoi; tap trung
chi dao xir 1y dirt diém hodic béo céo cp c6 tham quyén dbi véi nhitng noi ni bd
¢6 biéu hién mét doan két hoic co don thu khiéu nai, t6 cdo phirc tap, kéo dai...

7.2. Cong tac nhan sy phai thyc hién ding nguyén the, co cu, s6 luong,
tidu chudn, didu kién, quy trinh nhan sy theo quy dinh; bao dam cht chg, dong
b6, dan chu, khach quan, cong tam, cong khai, minh bach; phat huy trf tug, trach
nhiém cua tap thé, ciia ngudi dung dau va can bo, doan vién céng doan.

7.3. Nhitmg ddng chi da diéu kién tai cir nhung khong trang clr thi cp c6
thim quy#n quén ly cén bd ¢ trach nhiém phan cong, bo tri cong tac phu hop véi

2 .

yéu cAu, tinh hinh cu thé cua don vi. Nhiing ddng chi d& dugc dai hoi gidi thiéu

vao danh séch bau cir ban chap hanh nhung két qué dat khong qua 50% s0 phieu

bau thi viéc xem xét, b6 sung vao ban chap hanh can dénh gia, can nhéc k¥ vé uy
tin, ning luc, co cau cu the va chi thuc hién sau dai hoi {t nhat 12 thang.

6



) 7.4. Trong xem X&t, tham dinh nhén sy cAn chi y tién hanh 13 soat, tham tra
k¥ vé quy trinh, t’iéu chuﬁn, didu kién, pham chat, nang luc, uy tin cua nhan su
theo quy dinh, nhat 1a ket qua cong tac, san pham cu the tir dau nhiém ky dén nay.

7.5. Cong doan co sd triéu tap dai hdi chi xem xét giéi quyét don, thu
khiéu nai, td céo (c6 danh) lién quan dén nhan su, néu don, thu d6 gii dén trude
ngay khai mac dai hoi 25 ngay lam viéc; néu don thu lién quan dén nhan sy giri
dén cép tridu tap dai hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho ban chip hanh
khod mdi xem xét, giai quyét theo quy dinh.

8. HO so nhén sy
- Hd so nhan su dai hoi cong doan cép co s6 thuc hién theo Phu luc 05.

- Cong doan co s& gii dé 4n, hd so nhén su ban chap hanh, ty ban kiém
tra nhiém ky 2023-2028 1én cong doan cap trén it nhat trude 30 ngdy lam
viée tinh dén thoi diém dy kién khai mac dai hoi (tinh theo ddu buu dién). Ngoai
hd so nhan sy giri qua dudng vén thu; d& nghij gui ban mém duge luu trlt trong
USB va duoc bao mat theo quy dinh.

L TO CHUC THUC HIEN

1. Cong tac nhan sy Ban Chép hanh khod méi l1a mot trong nhimg ndi
dung dac biét quan trong cia dai hoi cong doan cac cép. Trong qua trinh chi dao
dai hoi, Ban Chép hanh, Ban Thuong vu CDCS va cép ty don vi... cu thé héa
néi dung huéng din nay cho phi hop véi didu kién cu thé cta dia phuong, don
vi dé chi dao, huéng dan thuc hién cong tac nhén su trong qué trinh dai hoi cong
doan céc cap theo Hudng d3n ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén
Gia Lam.

2. Cho cong doan co s& truc thude chon hinh thie td chirc hoi nghi phi
hop dé trién khai, quén trigt ké hoach dai hoi cia don vi theo ding tinh than
Théng tri s6 04-TT/HU ngay 28/3/2022 clia Ban Thudong vy huyén dy Gia Lam
vé lanh dao Dai hoi Cong doan cac cap; K& hoach sb 114/KH-LDLD, ngay
06/4/2022 cia Ban Chép hanh Lién doan Lao dong huyén Gia Lam vé to chirc
dai hoi, hoi nghi cong doan co s& tién toi Dai hoi Cong doan huyén Gia Lam lan
thit X1, nhiém ky 2018-2023 va Huong din nay, dé tb chitc thuc hién nhat quan
vé& no6i dung, phuong thic va ding tien d6 theo K& hoach ctia Ban Chap hanh

Lién doan Lao dong huyén Gia Lam./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Thudng truc LDLD TP;

- Ban Td chuc LDLD TP;

- Ban Thudng vu huyén iy GL;

_ Ban Dan Vén, T chirc huyén ty Gia Lam;

- Uy vién BCH, UBKT LDLD huyén;

- Cac CPCS truc thudc;

- Luu: VT,ToC.

Nguyén Dirc Thé



Phu luc 01:

BIEU THAM KHAO TINH TUOI NHAN SU
THAM GIA BAN CHAP HANH, UY BAN KIEM TRA
CONG POAN CAC CAP, NHIEM KY 2023-2028
(Kém theo Hurong dan 56 ....../HD-LDLD, ngay  /9/2022
ciia Ban Thuong vy Lién doan Lao déng huyén Gia Ldm)

Nam sinh i véi nhan| Nam sinh doi véi
2 . sw tham gia lan dau nhéin sy tai cit
STT Cap don vi (D1 60 thdng) (D1 30 thdng)
Nam Nir Nam Nir
LDLP Huyén 07/1966 | 11/1970 | 10/1964 | 05/1969
2 | Céng doan co s6 05/1966 | 9/1970 | 08/1964 | 03/1969

Ghi chu:

- Tuéi tham gia ldn déu va tudi tdi ci & trén dugc tinh tai thot diém cuoi
16 chike dai hoi Céng doan cdc cdp theo K& hoach sé 114/KH-LPLD, ngay
06/4/2022 ciia Ban Chdp hanh Lién doan Lao déng huyén Gia Léam (cdp Huyén
théng 7/2023; cdp co so thang 5/2023).

- Néu dom vi ndo t6 chitc dai hji cong Cong doan sém hon thi tinh tudi
tham gia lan dau va tudi tdi cit tai thoi diém té chike dai hji cua dom vi do.



Phu lue 02:
KHUNG SO LUGNG UY VIEN BAN CHAP HANH, UY BAN KIEM TRA
CONG POAN CO SO NHIEM KY 2023-2028
(Kém theo Huong dan so ... ... /HD-LPLP, ngay /9/2022

ciia Ban Thuong vu Lién doan Lao déng huyén Gia Ldm)

vt chixlv d 2 Ban Chép hanh S6 lwong toi da
| TR e e | (e | G
y & BCH UBKT
Cir 01 uy vién
1. | Duéi 30 doan vién 03 BCH lam céng
tac kiem tra
2 | Tir 30 dén dudi 150 doan vién 07 03
3 | Tir 150 dén dudi 500 doan vién 11 03
4. | Tir 500 @n dudi 1.000 doan vién 13 03
5 | T 1.000 dén dw6i 3.000 doan vién 15 03
6. | Tir3.000 dén dudi 30.000 doan vién 19 05
7. | Tir 30.000 doan vién tr& 1én khong qua 27 05
Luwu v:

(1) Ban Chép hanh c6 s6 luong 09 nguoi tré 1én, duge bau Ban Thudng vu;
(2) S6 hwong Uy vién Ban Thuong vu khéng qué 1/3 Ban Chéap hanh va 1a s0 lé.




Phu luc 03:

QUY TRINH NHAN SU PAI HQI CONG POAN CO SO
(Kém theo Huong dan s6 ... /HD-LDLD, ngay /9/2022
ciia Ban Thurdng vu Lién doan Lao dong huyén Gia Lam)

L. POI VOI NHAN SU TAI CU

_ Butcl: Té chitc hdi nghi Ban Thudng vu (lan 1) (hodc tdp thé lanh dao
gom Chii tich, Phé Chu tich noi khéng c6 Ban Thuong vi)

Can c quy dinh vé tidu chuén chic danh cén bg; diéu kién, co chu, sb
luong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra khéa duong nhiém va khung s6 lugng
theo quy dinh (néu tai Phu lyc 02 kém theo Huéng dan nay), tiéu ban nhan sy
(néu c6) hodc ddng chi duogc phén cong chuén bi dai hdi du kién phuong hudng
cong tac nhan su nhiém ky mai; trén co s& danh sach cac iy vién Ban Chép
hanh, Uy ban Kiém tra duong nhiém (nu c6), trinh Ban Thuong vu (hodc tap
thé 1anh dao noi khong c6 Ban Thuong vu) dé ra so4t, danh gia timg trudng hop
va xem xét, thong qua danh sach Gy vién Ban Chép hanh, Gy vién Uy ban Kiém
tra va cac chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra duong nhiém dap
{mg tiéu chuén, didu kién tai cir nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh, dé lay y
kién giGi thidu & hoi nghi can bd chu chét.

Bude 2: Té chirc hoi nghi can bd chi chot

LAy ¥ kién gi6i thiéu nhan sy (béng phiéu kin) theo danh séch nhan su tai
cir da dugc héi nghi Ban 'Ihu‘ong, vu xem xét, thong qua & Budc 1 (hdi nghi
dugc tién hanh khi co it nhat 2/3 s0 ngudi dugc triéu tap c6 mét).

Thanh phéan: Céc dbng chi Gy vién Ban Chép hanh duong nhiém; chu tich
Céng doan bd phan, Cong doan co s& thanh vién (ho#c cac t6 trudmg t6 Cong
doan noi khéng c6 Cong doan bd phén, Cong doan co s& thanh vién) (két qua
kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi).

Bude 3: Té chirc hdi nghi Ban Chép hanh (4n 1)

Trén co s két qua gidi thiéu nhén sy ¢ Bude 2, Ban Chép hanh Cong
dodn co s tién hanh thao luan va gioi thiéu nhén su bang phiéu kin (két qua
kiém phiéu khong cng bo tai hii nghi).

Bude 4: Td chirc hdi nghi Ban Thuong vu (hodc tap thé 1anh dao gdm chli
tich, phé chi tich noi khong c6 Ban Thuong vu) (14n 2)

Trén co s& két qua giéi thiéu nhén sy ¢ Budc 3 va két qua khao sat nhan
su (néu ¢6); Ban Thuong vu (hodc tép thé 1anh dao noi khong cé Ban Thuong
vu) tién hanh thao lun, xem xét, bo phiéu thong qua danh sach nhén sy tai cu
Ban Chép hanh, Uy ban Kidm tra (néu c6) va cac chic danh trong Ban Chép

9

hanh, Uy ban Kiém tra, nhiém ky 2023 - 2028 @ trinh hoi nghi Ban Chép hanh

2

(1an 2) (két qua kiem phiéu khéng cong bé tai hoi nghi).
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Buée 5: T6 chitc hoi nghi Ban Chép hanh (1an 2).

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua 14y phiéu & cac hdi nghi.

- X4c minh, két luan nhing vAn d& méi ndy sinh (néu co).

- Tép thé Ban Cpép hanh Céng doan co s& thao luén va biu quyét gisi
thiéu nhén sy (bangphicu kin).

Nguyén téc gioi thidu, lya chon: Nhian su duge gidi thiéu, lya chon phai
dat ty 18 phiéu dong y trén 50% tong sb dai bidu bd phiéu & cac bude (ket qua
kiém phiéu dwoc cong bé tai cdc hdi nghi).

1L BOI VOI NHAN SU GIGI THIEU LAN PAU

Buée 1: Té chirc hdi nghi Ban Thuong vu (hodc tap thé 1anh dao gbm chu
tich, ph6 cht tich noi khéng co Ban Thuong vu) (lan 1)

Can ¢ quy dinh v& tidu chuin chirc danh cén bo, diéu kién, co chu, sb
luong theo khung quy dinh cta Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd
(néu tai Phy luc 02 kém theo Hudng din nay) va phuong hudng cong tac nhan
su nhiém ky mdi; trén co sO két qua thyc hién quy trinh gi6i thiéu nhén sy tai clr
Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra (néu ¢c6) va cac chic danh trong Ban Chép
hanh, Uy ban Kiém tra, danh sach quy hoach Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
va cic chirc danh trong Ban Chﬁp hanh, Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023 - 2028;
Ban Thudng vu (hodc tap thé 1anh dao noi khéng c6 Ban Thudng vu) tién hanh
14 sodt, dénh gi4 timg trudmg hop va xem xét, thong qua danh séch dy kién nhén
su dap ung tiéu chuan, diéu kién tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va
cac chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra theo quy dinh dé lay y
kién gi6i thiéu & hoi nghi can b chu chét.

Bude 2: Té chirc hoi nghi cén bd chit chot

Léy ¥ kién gi6i thidu nhén su (bling phiu kin) theo danh sach nhén sy da
duoc hoi nghi Ban Thuong vu (hoac tép thé 1anh dao noi khong c6 Ban Thuong
vu) xem xét, thong qua o Bude 1 (hoi nghi duge tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6
ngudi duge triéu tap cO mat).

Thanh phan: Céc déng chi Gy vién Ban Chép hanh dwong nhigm; chu tich
Cong doan bd phéan, Cong doan co s& thanh vién (hodc t0 truong to Cong doan
noi khéng c6 Céng doan bd phan, Cong doan co s& thanh vién).

Nguyén thc gidi thiéu, lya chon:

_ M&i thanh vién dugc gioi thidu khong qua co cu, s6 luong chic danh
theo quy dinh va xem xet, lya chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach d& dugc
héi nghi Ban Thudng vy thong qua & Bude 1 hozc c6 thé giéi thiéu nhén sy
Khac nhung phai dam bao du dieu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

- Nhén su duoc lua chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1€ phiéu dong y tir 30% trd
1én trén tdng s dai bidu bo phiéu va 14y tir nguoi co s6 phiéu cao dén ngudi cb so

phiéu thdp hon cho dén khi du s6 luong theo quy dinh. Truong hop cudi danh
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sach lya chon gidi thiéu co nhiéu ngudi cb sb phiéu gidi thiéu béng nhau thi dua
tat ca nhiing ngudi ndy vao danh séch dé gidi thiéu & budc sau (kér qua kiém
phiéu khong cong bo tai hii nghi).

Buée 3: TS chic hoi nghi Ban Chép hanh (lan 1)

Can clr vao co céu, so luong, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va

phuong huéng cong tac nhan sy dugc Ban Qhép hanh théng qua; trén co sO két

qua gioi thiéu nhan sy & Budc 2, Ban Chéap hanh Cong doan co s& tién hanh
thao lun va gidi thiéu nhéan sy (bang phiéu kin).

Nguyén thc gidi thidu, lya chon:

_ M&i thanh vién duoc gi6i thidu khong qua co cu, so lugng chuc danh
theo quy dinh va xem xét, lua chon, gi6i thiéu nhén sy trong danh sach da dugc
hoi nghi can b chi chbt gisi thiéu & Bude 2 hoac c6 thé gi6i thiéu nhan sy khac
nhung phai dam bao du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nhan su duoc lya chon, gidi thiu, phai dat ty 1€ phiéu dbng vy trén 50%
tdng s6 dai biéu tham gia bod phiéu va ldy tir ngudi co 56 phjéu cao dén ngudi co s0
phiéu thép hon cho dén khi du s luong theo quy dinh. Trudng hop cudi danh
sach lua chon gidi thigu co nhiéu ngudi co s6 phiéu gidi thiéu bang nhau thi dua
tt ca nhimg ngudi ndy vao danh sach dé gi¢i thidu & bude sau (két qua kiém
phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

Buée 4: TS chic hdi nghi Ban Thuong vu (hodc tap thd 1anh dao noi
khong c6 Ban Thuong vu) (lan 2)

Ban Thuong vu Céng doan co s6 (hodc tap thé 1anh dao noi khong co6 Ban
Thuong vu) tién hanh khao sat, danh gia v& pham chét dao dirc, 16i sbng va uy
tin, ning luc, thanh tich va san pham cdng téc ndi troi @i véi nhan sy duoc gidi
thiéu & Budc 3 tai noi cong tac, co quan lién quan, cép Uy noi cu tra (néu 1a
dang vién). Can cir vao tinh hinh thuc té tai dja phuong, co quan, don vi, Ban
Thuong vu va tidu ban nhan su x4c dinh nhan su va phuong phap tién hanh khao
sat cu thé.

Trén co so két quéa gi6i thidu nhan sy & Bude 3 va két qua khao sat nhan
sur (néu c6); Ban Thuong vu Cong doan co s& (hodc tap thé 1anh dao noi khong
c6 Ban Thudng vu) xem Xét, bo phiéu thdng qua danh séch nhan sy Ban Chép
hanh, Uy ban Kiém tra (néu c6) va cac chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban
Kiém tra, nhiém ky 2023 - 2028, dé trinh hoi nghi Ban Chép hanh (14n 2).

Nguyén thc gioi thidu, lya chon:

_ M5 thanh vién dugc gi6i thiéu khéng qua co chu, sb lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lya chon, gi¢i thigu nhén sy trong danh sach da duoc
hoi nghi Ban Chép hanh gidi thigu & Bude 3.

_ Nhan su duge lwa chon, giéi thiéu, phai dat ty 18 phiéu dong y trén 50%
tdng sb dai biéu tham gia bod phiéu va 14y tir 14y tir nguoi co sb phiéu cao dén
nguoi co s phiéu thap hon cho dén khi du sb lwong theo quy dinh. Truong hop
cubi danh sach lua chon gidi thigu c6 nhidu ngudi c6 sb phiéu gidi thigu bing
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nhau thi dua tit ca nhitng nguoi nay vao danh sach dé gi6i thiéu & budc sau (két
qua kiém phiéu khong céng bo tai hji nghi).

Bude 5: Té chirc hoi nghi Ban Chép hanh (1an 2).

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua l4y phiéu & cac hoi nghi.

_ Xéc minh, két luan nhiing vén d& m6i nay sinh (néu co).

- Tép thé Ban Ché,p hanh Céng doan co s¢ thao luan, nhén xét, danh gia
va bidu quyét giéi thiéu nhan sy (bang phiéu kin).

Nguyén thc gidi thiéu, lya chon:

_ M3i thanh vién dugc giéi thiéu khong qua co chu, sb lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lua chon, gioi thidu nhan sy trong danh sach da duoc
héi nghi Ban Thuong vy thong qua & Budc 4.

_ Nhan sy duoc lya chon, giéi thiéu, phéi dat ty 1¢ phiéu dong ¥ trén 50%
tdng s dai biéu tham gia bd phiéu va 14y tlr nguoi c6 sb phiéu cao dén ngudi co
sb phiéu thap hon cho dén khi da sb luong theo quy dinh. Truong hop co6 hai
nguoi trd 1én c6 cung sb phiéu gidi thiéu bing nhau thi lya chon nhéin sy do
nguoi ding diu Ban Chép hanh gidi thiéu (két qua kiém phiéu dugc cong bb tai
hoi nghi).

Luru p: Sau khi c6 danh séch gi6i thigu nhén su & Bude 5 (dbi véi ca nhan
sy tai cir va nhan sy gidi thiéu l4n dau), Ban Chép hanh hoan thién dw thao d& 4n
nhan sy, trinh cép cb thim quyén (chp 0y cing cép (néu don vi c6 t6 chirc dang)
va Lién doan lao dong huyén Gia Lam) phé duyét theo quy dinh trude khi trinh
dai hoi.
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Phu luc 04:

TIEU CHUAN UY VIEN BAN CHAP HANH, UY VIEN UY BAN KIEM TRA
VA CAC CHUC DANH TRONG BAN CHAP HANH, UY BAN KIEM TRA
CONG POAN CO SO, NHIEM KY 2023 - 2028
(Kém theo Hudng ddn s6 ....../HD-LDLD, ngay ~ /9/2022
ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén Gia Lam)

1. TIEU CHUAN CHUNG

1. C6 phim chét tiéu biéu ciia giai cap cong nhén, nhiét tinh, tAm huyét,
trach nhiém; c6 ban linh va tinh thdn dAu tranh bao v& quyén va loi ich hop
phép, chinh déng ctia doan vién, cong nhén, vién chirc, lao dong.

2. Co dao dtic trong sang, 161 séng lanh manh, trung thue, gidn di; thuc
hién t6t nghia vu cong dén, song va 1am viéc theo Hién phép va phap luét.

3. C6 ning lyc thuc tién, phuong phép hoat dong linh hoat, d6i moi, dam
nghi, dam lam, dam chiju trach nhiém; c6 uy tin, va kha nang doan két, tap hop
duoc dong dao doan vién, cong nhén, vién chirc, lao ddng; co suc khoe dé hoan
thanh nhiém vu.

IL. TIEU CHUAN CU THE

1. Tiéu chuin Uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Uy ban Kiém
tra Cong doan co s¢

2 r

- Hidu biét sau v& linh vuc nganh, nghé, tinh hinh san xuét, kinh doanh,
tinh hinh hoat déng ctia co quan, don vi, doanh nghiép; c6 uy tin, dugc dong dao
doan vién, ngudi lao dong tin nhiém; c6 kha ning vén dung chl truong, duong
16i ctia Péang, chinh sach phép luat ciia Nha nudc, cua dia phuong, nganh, don vi
va ctia td chirc Cong doan dé dai dién, bao vé céc quyé”:n, loi ich hop phéap, chinh
dang ctia doan vién Cong doan, nguoi lao ddng trong co quan, don vi, doanh
nghiép.

- Pbi véi iy vién Ban Thuong vu (éu co) can dép tmg thém tiéu chuén
vé nghiép vy, tay nghé chuyén mén ndi troi; ¢ kha ning t6 chirc didu hanh hoat
dong ctia Cong doan co s& déap tmg yéu céu nhiém vuy.

- V2 d6 tudi: Dbi v6i nhan sy 13 can by Cong doan chuyén trach, nhan su
tai co quan chuyén trach ctia Pang, doan thé, co quan quan ly nha nudc, don vi
su nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nudc phai dap Ung yéu cau v& tdi bd
nhidm va gidi thiéu ing ctr theo quy dinh cua Dang, phép luat ctia Nha nude va
quy dinh cta Téng Lién doan Lao dong Vigt Nam. Nhan su tai cac co quan, don
vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc do clp co tham quyén quyét dinh
nhung ddm bao tai thoi diém gi6i thigu Gng clr 1an dAu t6i da khong qué 70 tudi
d6i v6i nam va 65 tudi dbi voi ni.

2. Chii tich, Phé Chi tich Cong doan co s&

- Béap Ung déy du céc tiéu chuén cia Uy vién Ban Chép hanh Coéng doan
clng cap, dong thoi dap tmg cac tidu chudn: Nhiét tinh, tdm huyét, trach nhiém,
c6 ning lyc 1anh dao, quén 1y, diéu hanh cac hoat déng clia ban chap hanh.
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- C6 kha ning cu thé héa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach clia Cong doan
cAp trén dé trién khai thue hién tai co so; c6 nang luc tap hop, thu hut nguoi lao
dong.

- C6 k§ nang dbi thoai, thuong lugng; c6 ban linh, hidu biét dac diém tinh
hinh cia don vi, doanh nghiép, c6 kha nang phdi hop tot véi ngudi st dung lao
dong trong to chire trién khai cac hoat ddng ciia Cong doan co so;

- Di tham gia va hoan thanh tét nhiém vu & vi tri can bo td Cong doan trd
1én hodc c¢6 thanh tich xuét séc trong lao dong sén xuét. D&i véi cha tich, pho
chi tich Cong doan co sé la can bd Cong doan chuyén trach phéi c6 trinh do
chuyén mdn dai hoc trd 1én.
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Phu luc 05:

DANH MUC HO SG NHAN SU PAI HOI CONG DPOAN CO SO
(Kém theo Hucng dan 6 ... /HD-LPLD, ngay /9/2022
ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong huyén Gia Ldm)

Don vi khi ndp hd so nhan su 1én Lién doan Lao dong Huyén y&u cau lam
bang ké danh muc, sap xep tai liéu theo thir tu va thong nhat theo kho gidy A4,
nhu sau:

L. KHOI CO QUAN HANH CHINH, SU NGHIEP, TRUONG HQC

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qua kiém phidu & cac budc (kém theo danh sach
trich ngang Iy lich nhdn sw, bién ban kiém phiéu va bién ban hgi nghi cdc bucoc).

* H so doi v6i nhan s

(1). So yéu ly lich (theo méu 2C/TCTW) do ¢4 nhan ty khai va co quan
truc tiép quéan ly can b xac nhén; co dan anh mau, kho 4 x 6.

(2). Nhén xét, danh gié cua tap thé 1anh dao co quan, don vi hodc cua cap
tiy noi nhén sy dang cong tac, vé cac ndi dung sau:

- Phim chét dao dirc, 161 song, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo.

- Nang luc cong tac va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao
trong 3 ndm gan nhat.

- Viée thyc hién Nghi quyét Trung vong 4 khéa X1, XII vé& xay dung,
chinh dn Pang va Quy ché néu guong (doi voi dang vién).

- Uy tin va trién vong phat trién.

- Pdng ¥ gi6i thidu nhan sy tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
ciia co quan truc tiép quan ly can bo.

II. KHOI DOANH NGHIEP

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qué kiém phiéu & cac bude (kém theo danh sdch
trich ngang Iy lich nhdn su, bién ban kiém phiéu va bién ban hgi nghi cdc buoc).

* H so doi véi nhin su:

(1) Ban sao hop dbng lao dong.

(2) To khai so yéu 1y lich thuc hién theo MaAu sb 01 ban hanh kém theo

Huéng din sé 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cta Doan Chu tich Téng Lién vé
viéc thi hanh Pieu 1€ Cong doan Viét Nam.

(3) Vin ban dong ¥ gidi thiéu nhén su tham gia Ban Chép hanh cia don vi
truc tiep quan ly. '
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